
科研成果（论文）录入流程 

1. 从学校主页进入校园门户，点击进入科研系统。 

 

2. 在“我的成果”中选择“新增”——“论文”，即可进入

论文信息的录入步骤。 

 

 

  



3. 在论文新增页面中填写论文基本信息，上传附件材料，

带“*”为必填项。 

 

 

 

 

录入的刊物如果在系统的期刊库内，在下拉菜单中选择正确的

期刊后，刊物类型会自动勾选，其他刊物类型可以手动选择。 
 

学校署名第一单位是指第一作者的

第一署名单位为“浙江农林大学” 
 



 

 

 

 

论文所有作者均需按顺序填写完整，不可漏填或错填，通讯作者还需在“是

否通讯作者”栏勾选“是”。 
 

在附件中上传正式出版论文佐证材料，

收录论文还需要上传图书馆开具的收

录证明或者在备注栏备注学校通知的

已收录论文编号。 
 

注意：网络首发论文不作为填报依据，需上传正式出

版论文佐证或待论文正式出版后再填报！！ 
 


