
关于开展 2020 年度科研成果填报工作的通知

各学院（部）、各部门：

为加强学校科研成果数据信息化管理，推进部门间数据共

享，根据学科评估、省学科专业信息采集、本科高校分类评价、

专业技术职务评审等工作要求，现开展 2020 年度科研成果信息

填报工作。信息填报相关要求如下：

一、填报原则

科研成果的第一完成人为数据填报的第一责任人，对数据的

真实性、完整性、准确性负责，不得虚报、漏报、瞒报和重复填

报。成果数据一旦审核入库，原则上不得再次进行修改。如确需

修改，需在成果信息修正受理时间内（每年 6 月左右），经个人

申请并提供相应佐证材料，由所在学院（或部门）审核汇总，分

管科研领导签字后，报送科技处统一审核处理。对于填报数据，

如发现有学术不端情形，将视情节严重情况进行处理，并记入科

研诚信档案。

二、填报方式和范围

各类科研成果数据全面通过科研系统（进入校园门户网站选

择业务导航中的科研管理）填报，不接受纸质申报材料。请各位

老师及时通过科研系统填报数据并上传有效佐证材料（佐证材料

上传要求见附件 1）。2019 年取得，但未在上一年度审核通过的

成果数据，除需在科研系统填报信息外，请同时填报补报清单（附

件 2），由学院汇总后报科技处。



填报成果范围：填报的成果应为 2019 年 11 月 1 日-2020 年

期间取得，以“浙江农林大学”为第一单位署名，且之前未在科

研系统填报的成果。

三、数据审核

各学院（部）老师填报的信息应先由各学院（部）进行审核，

再由科技处审核。全部数据审核通过后，由学院（部）按成果取

得年度分类汇总，经与科技处核对确认后将成果清单纸质稿加盖

学院公章，一式一份报送行政楼 423。

四、时间安排

时间 内容

12 月 11 日前

各位老师在科研系统中填报成果信息，补

报成果需另外填写补报清单（附件 2），

科研系统将在 12 月 11 日 24：00 关闭。

12 月 18 日前
各学院审核本学院成果信息，不符合填报

要求的成果完成修改提交。

12 月 25 日前
科技处对填报信息进行复核，并与学院进

行信息核对确认。

12 月 29 日
各学院（部）将系统导出成果清单纸质稿

按年度汇总盖章后一式一份报送科技处。

五、注意事项

1.填报数据将直接用于学科评估、省学科专业信息采集、本

科高校分类评价、专业技术职务评审等工作，请各位老师及时、



准确填报信息，各学院认真审核，逾期未填报或未提交的成果原

则上本年度不予通过。

2.2020 年 1 月 1 日-2020 年 11 月 23 日期间，以第一作者或

通讯作者身份，且我校为作者第一单位发表的 SCI 收录论文，图

书馆已统一开具收录证明。若论文在 SCI 收录论文清单（附件 3）

中，填报时在系统备注栏备注论文编号，无需再上传图书馆的收

录证明；若论文已收录，但不在收录论文清单中，则需上传图书

馆开具的收录证明等佐证。

3.科研系统已导入外文期刊名标准目录，填写外文期刊名

时，可在下拉框中选择填写。对于 SCI 论文的分区和三年平均影

响因子，科研系统已维护相关数据，系统将自动根据发表时间和

期刊名匹配显示，无需手动录入。

未尽事宜，请联系科技处，联系人：沈晓婷，联系电话：

63748615（9298615），邮箱：shenxt@zafu.edu.cn，地址：行政

楼 423。

附件：1. 佐证材料上传要求

2．2019 年成果补报清单

3．2020 年度 SCI 收录论文清单

科技处、学科办、规划处、人事处

2020 年 12 月 1 日


